
Request of Quotation for  Lodging and Catering  Services 

PR7063228 

American Embassy Cotonou is looking for HOTEL to hold ATA Courses from : 

12-23 Fev 2018 

The numbered following services will be required 

01. ROOMS 
 

-The hotel will provide rooms for 24 participants for 13 Nights 

form 11-24 Fev 2018 

 

2. Conference Room for 10 Days 

The Hotel will provide conference with a capacity to hold 50 

Peoples Maximum. Quantity can vary due to number of participants 

The conference rooms will be equipped with 

Video projector 

Projection screen 

Equipment to connect translation materials 

 

3. Coffee Break Morning and Afternoon 

Two Coffee Break per day will be provided to 29 persons involve 

in this course during ten (10) days one  in the morning and one 

in the afternoon  

4. Lunch  

The hotel will provide Lunch to 29 persons throughout the course 

except the week end . 

Your bid must be good for 30 days and must be submitted before or on February , 

04th 2017 to the following address: COTONOUGSOBIDS@STATE.GOV. 

Also send any related question to the above email address. 

Payment is net 30 days after receipt of complete order. 

 

 

mailto:COTONOUGSOBIDS@STATE.GOV


NB: all bidders shall obtain a DUNS number and register to the SAM. See attached 

instructions to apply for a DUNS number. 

OBTENTION DE NUMERO D’IDENTIFICATION UNIQUE ET ENREGISTREMENT SUR LE FICHIER SAM 

Tout opérateur désirant de faire du business avec le Gouvernement American doit posséder un D-U-N-S 

et un NCAGE Code et ensuite s’enregistrer obligatoirement sur le SAM (System for Awards 

Management) (Système de gestion des Prestataires de Services / Fournisseurs). 

Suivre les intructions ci-apres pour obtenir votre DUNS number en tant que Fournisseur des biens ou 
Prestataire de service de L’Ambassade des USA Cotonou. 
 

Acceder à http://fedgov.dnb.com/webform 
Cliquer "Begin DUNS Search" 
Choisir votre pays et remplir entièrement le formulaire 
D&B affichera au plus 3 entités similaires. Au cas où votre société/entité ne figure pas sur la liste affichée, 
choisir “Request new DUNS" et continuer à remplir le formulaire. 
 
Une réponse du bureau D&B vous parviendra dans les 48 heures. Il est conseillé de demander en même 
temps votre NCAGE Code si vous n’en disposez pas. Pour ce faire, enregistrez-vous aussi sur le cite que 
voici: 

https://eportal.nspa.nato.int/AC135Public/scage/CageList.aspx 
 
24 heures apres avoir obtenu votre DUNS et NCage Code, acceder au site suivant pour commencer 
l’engistrement dans SAM 
 
Etapes for nouveau SAM Registrations: 

1. Acceder à www.sam.gov. 

2. Cliquer sur: “Create a Personal Account and Login”. 

3. Cliquer “Register New Entity” under “Manage Entity” on your “My SAM” page. 

4. Selectionner votre type de societé (the type of Entity). 

5. Selectionner “Yes” ou “No” pour “Do you wish to bid on contracts?” 

6. Selectionner “Yes” ou “No” pour “Do you want to be eligible for grants and other federal assistance?” 

7. Completer “Core Data” comme suit: 

a.     Valider votre DUNS information. 

b.    Fournir les informations sur votre activité (Business Information). 

c.     Entrer votre NCAGE code si deja disponible. Sinon demander un NCage Code sur: 

https://eportal.nspa.nato.int/AC135Public/scage/CageList.aspx 

d.    Fournir des informations générales sur votre société (business types, organisation structure, 

etc.). 

e.     Vos informations financières et bancaires (Electronic Funds Transfer (EFT) Information). 

http://fedgov.dnb.com/webform
https://eportal.nspa.nato.int/AC135Public/scage/CageList.aspx
http://www.sam.gov/
https://eportal.nspa.nato.int/AC135Public/scage/CageList.aspx


f.     Executive Compensation 

g.    Details de vos Chiffre d’affaires 

8. Complete “Assertions” as follows: 

a.     Goods and Services (NAICS, PSC, etc.) 

b.    Size Metrics 

c.     EDI Information 

d.    Disaster Relief Information 

9. Complete “Representations and Certifications” as follows:  

a.     FAR Responses 

b.    Architect-Engineer Responses 

c.     DFARS Responses 

10. Complete “Points of Contact” 

11. L’enregistrement de votre société sera effectif 5-10 jours après validation des informations fournies 

aux étapes precedentes. 

 Si vous avez des questions supplementaires relatives au DUNS, NCage Code et SAM, priere contacter le 

service “procurement” au: 

Email: COTONOUGSOBIDS@STATE.GOV 

Phone: 21-30-06-50 Ext. 4242 
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